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1. Oda Temizligi

1.1. Kat arabasinda gerekli tim temizlik malzemelerinin bulunup bulunmadigl kontrol edilmelidir (kuru
temizlik moplari ve dispenser’lari, sivi deterjan, ovma amach temizlik maddesi, yeterli miktarda temiz sari,
kirmizi ve mavi temizlik bezleri, tuvalet fircasi, cekcek, faras, kova, eldiven vb.).

1.2. Eksik malzeme varsa temizlige baslamadan 6énce tamamlanmalidir.

1.3. Odadaki (banyo/tuvalet dahil) ¢op kovalarinin icinde bulunan ¢op posetleri oda disina gikarilarak agzi
baglandiktan sonra servise ait blylik ¢6p bidonuna tasinmalidir.

1.4. Cop kovasi kirlenmis ise yikanarak temizlenmeli ve kurulanmalidir.

1.5. Oda temizligi toz kalkmayacak sekilde yapilmalidir.

1.6. Temizlik her zaman temiz alandan kirli alana dogru yapilmalidir.

1.7. Oda zemini ¢cekcek ve faras ile kaba kirlerden arindiriimali, kesinlikle firgca veya stiptrge kullanilmamaldir.

1.8. Odadaki tim ylzeylerin (pencere 6nleri, radyatoérler, yemek masasi, etajer, vb.) tozu alinmalidir.

1.9. Oda zemini temiz alandan baslayarak yatak altlari dahil olacak sekilde kapiya dogru paspaslanmali ve
hemen kuru mop ile kurulanmalidir.

1.10. Farkli tiirde sivilar (su harici) ile kirlenme olmadigi siirece temizlik su ve sivi deterjanla yapiimalidir.

1.11.  Kapi kollari sivi deterjanla yikanmis bez ile silinmeli ve kurulanmalidir

1.12. 0Oda/Ofis temizligi tamamlandiktan sonra c¢ek cek ve faras ile koridorda bulunan kaba kirler
uzaklastirilir, tim esyalarin (sekreter masasi, oturma grubu, duvar bandi, tablolar, vb.) tozu alinir, su ve
sivi deterjan ile zemin paspaslanir ve kurulanir.

1.13. Koridor temizliginde hasta odasi ve ofislerde kullanilandan farkl paspas ve kuru mop kullaniimalidir.

1.14. Su ve deterjanla temizlik yapilan alanlarda her li¢c odada bir temizlik sollisyonu degistirilmelidir. Yogun
kirlenme meydana gelmisse daha sik solisyon degisimi yapilmalidir.

1.15. Kirlenen temizlik bezleri bekletiimeden c¢amasir makinasinda sicak su (>60°C) ile yikanarak
kurutulmahdir.

1.16. Tuam temizlik bezleri (paspas, mop, toz bezi, vb.) kirlendikce degistirilmeli, kirli bezle temizlik islemine
devam edilmemelidir.

1.17. Gerekli gorilen durumlarda periyot beklenmeden temizlik yapilir.

1.18. islem yapildiginda (varsa) kontrol gizelgeleri imza edilir.

2. Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanimi

Bolim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig butiin islak alanlar Sari Sari
Biitun kuru alanlar (kapi, pencere, mobilya, ayna, Mavi Mavi

vb.)

Tuvaletler ve laboratuvar alanlari - -

2.1. Ty birakmayan temizlik bezleri tercih edilmelidir, bez ve kova renkleri kullanim alanina gore
belirlenmelidir.

2.2. Kirli bezle temizlige devam edilmemeli, sik sik bez degistirilmelidir.

2.3. Kirlenen bezler sicak su ve deterjanla yikanip kurutulduktan sonra tekrar kullanilmahdir.

3. Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanimi

Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik -
Evsel Atik Toplama Plastik Sari veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumas tzerine kauguk kaph Turuncu

4. Cift kovali- Presli Paspas Arabasi Kullanimi

4.1. Paspas ilk kez kullaniliyor ise sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda yikanarak havlarindan
arindiriimahdir.

4.2. Paspaslama icgin kullanilacak su ilik olmahdir.
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4.3. Temiz su icin mavi kova, kirli su icin kirmizi kova kullaniimaldir. Mavi kovaya uygun konsantrasyonda
(Uretici Firma 6nerisine uygun olarak), sivi deterjan konulmalidir.

4.4. Paspas S seklinde hareket ettiriimeli, zeminden mimkin oldugunca uzaklastirimadan temizlik
yapiimalidir.

4.5. Kirli paspasla temizlik yapilmamali, kirlenen paspas 6nce kirmizi kovada kirinden arindirilmali, sonra mavi
kovada yikanmali, sikma presi kirmizi kova lzerine gevrilerek sikma islemi yapilmalidir. Bu islemi takiben
paspas sicak su ve deterjanla c¢amasir makinasinda yikanip kurutulduktan sonra tekrar kullanima
sokulmaldir.

4.6. Giln icinde kullanilan tiim paspaslar, giin sonunda sicak su ve deterjanla ¢amasir makinasinda yikanip
kurutulduktan sonra tekrar kullanima sokulmalidir.

4.7. Islak paspasla silinen alanlar kuru mop ile hemen kurulanmali, paspaslama islemi sirasinda kirlenme,

kayma ve dismeleri 6nlemek i¢in uyari levhalari konulmalidir.

5. Okul/Kurum Ortaminda Bulunan Diger Yiizeylerin Periyodik Temizligi

Malzeme/Yiizey

Temizlenme Siklig

Nasil Temizlenecek?

Toz emici makinalarla ve islak,

Mobilyalar Haftada 2 defa kuru toz bezleri ile
Haftada bir kez (Dis camlardan . S
. . Cam temizleme maddesi ile silme
Camlar ylksekte calismaya girenler
. ve kurulama
harig)
Perdeler Haftada bir kez Kirlendik¢e Kuru vakum Yikama
Duvarlar Gerekli gorildiikce Su ve uygun deterjanla silinmeli
Tavanlar Ayda iki kez Kuru vakum

Tavan lambalari

Ayda bir kez (Elektrik panosundan
elektrik kesilmeli ve kilitleme
sistemi uygulamahdir.)

Toz alma, Nemli bezle silme

Radyatorler Glinde bir' kez Toz alma

Haftada bir kez Fircalama
Ahsap malzemeler Gulinde bir kez Toz alma
Zemin Kirlendikge Su ve uygun deterjanla silinmeli
Hali Kirlendikge Su ve uygun deterjanla silinmeli
Baca::s::g:g,rma Ayda bir kez Mekanik temizlik ve kuru vakum

bosluklari

uygulama

Teras ve ¢ati

Haftada bir kez

Stpirme ve yikama

Toz emici makinalarla ve

Siniflar Her giin .
& paspasla, toz bezleri ile
C Toz emici makinalarla ve
Idari Odalar Haftada 2 defa .
paspasla, toz bezleri ile
. .. Toz emici makinalarla ve
Koridorlar Her giin .
paspasla, toz bezleri ile
Her kullanimdan sonra ve haftada | Toz emici makinalarla ve
Salonlar

en az bir defa

paspasla, toz bezleri ile

Atolye ve Laboratuvarlar

Her gin

Her bolim kendi 6zelligine gore
temizlik malzemeleri ile
temizlenir ve paspaslanir.

Tuvalet ve Lavabolar

Her giin (Glinde 2 defa)

Fayanslar ve lavabolar sivi
deterjanla ovma isleminden
sonra yikanir ve kurulanir.
Tuvaletler deterjanlarla fircalanir
ve yikanir. Yerler ve yikandiktan
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sonra paspaslanir.

Slpirme malzemeleri ile

Bahge Haftada bir defa . .
temizlenir.

Toz emici makinalarla ve paspasla,

Kitiphane Haftada 2 defa toz bezleri ile

Okul bahgesinin bina giris

Her gl Yik lanir.
ve cikis alanlari er gin tkanir ve paspaslanir

Kivet, dusakabin, fayanslar ve
lavabolar sivi deterjanla ovma
Banyolar Her kullanimdan sonra isleminden sonra yikanir ve
kurulanir. Yerler yikandiktan
sonra paspaslanir.

Toz emici makinalarla ve

Katlar arasi merdivenler Her giin .
paspasla, toz bezleri ile
. . Toz emici makinalarla ve
Asansor Her gin ..
paspasla, toz bezleri ile
. Toz emici makinalarla ve
Depo Hafta da bir .
paspasla, toz bezleri ile
S . Toz emici makinalarla ve
Kazan Dairesi Her gin ..
paspasla, toz bezleri ile
I . Toz emici makinalarla ve
Yangin séndlrme araglari 2 haftada bir

paspasla, toz bezleri ile

*Bu tablo 6rnektir. Okul/Kurum tarafindan gelistirilebilir.

6. Banyo Temizligi

6.1. Banyo temizliginde sari kova ve sari bez kullanilir.

6.2. Dus ve kivet temizliginden dnce fayanslar, ardindan musluk, dus teknesi ve dusa kabin veya dus perdesi
sivi deterjan veya ovma maddesi ile silinmelidir.

6.3. Lavabo ve kenarlari su ve sivi deterjan veya ovma maddesi ile temizlenir.

6.4. Ayni bez yikandiktan sonra lavabo arkasindaki duvar silinir.

6.5. Lavabo aynasi mavi bez kullanilarak cam temizleme maddesi ile silinmelidir.

6.6. Silinen tim ylzeyler dnce durulanip ardindan kurulanmali kesinlikle 1slak birakilmamalidir.

6.7. Ayda bir kez dus basliklari ¢ikarilip temizlenip kireglerinden arindirilmalidir.

6.8. islem yapildiginda (varsa) kontrol gizelgeleri imza edilir.

7. Tuvalet Temizligi

7.1. Tuvalet temizliginde kirmizi eldiven kirmizi kova ve kirmizi bez kullanilmalidir. Tuvalet temizligi icin 6nce
sifon ¢ekilmeli, klozet igerisi sivi deterjan veya ovma maddesi dokilerek tuvalet firgasi ile fircalanmali,
klozet cevresi ayri bir temizlik bezi ile sivi deterjan veya ovma maddesi kullanilarak silinmelidir. Silme
islemi bitince durulama yapilmali ve islak alanlar kurulanir.

7.2. Yer slizgeci su tutularak kaba kirlerinden arindirilir.

7.3. Tim zemin oda temizliginde kullanilandan farkli bir paspas ile kapiya dogru silinir ve kurulanir.

7.4. Swvi sabun kaplarinin Ustline ekleme yapiimamalidir. Bosalan sabunluk yikanip kurutulduktan sonra tekrar
doldurulmaldir.

7.5. Tuvalet temizliginde kullanilan bezler (mop, paspas dahil) giin sonunda sicak su ve deterjanla camasir
makinesinde yilkanmadan ve kurutulmadan kesinlikle baska bir alanda kullanilmamalidir.

7.6. Islem yapildiginda (varsa) kontrol gizelgeleri imza edilir.

Genel Kurallar

6.1. Temizlik personeli mutlaka yaptig isin 6zelligine gore; eldiven, maske, koruyucu ayakkabi veya gizme, is
onlugl v.b. malzemeleri kullanmalidir.
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6.2. Calisanlar calisma sahasinda herhangi bir is kazasina sahit olduklari zaman, derhal Kurum Midirinden
veya okul idaresinden ilkyardim isteyecektir.

6.3. Yiiksek yerlerde galisanlar, calistiklari yerin altindan diger calisanlarin gegcmesini 6nleyecek sekilde gerekli
barikat ve ikaz isaretlerini de koyacaktir.

6.4. Merdiven kullanarak yiiksek yerlerde ¢alisma yapanlar ellerinde ve ceplerinde alet ve malzeme
bulundurmayacaktir. Merdivenin en st kismi gogis hizasina gelecek sekilde ¢alisiimali, daha yukari
¢ikilmamalidir. Yetersiz ylikseklikteki merdivenlere gikilmamalidir. En ist basamagina ¢ikilmayacaktir.

6.5. Merdivenlerden inis ve gikislar birer birer yapilacaktir. inen inmeden veya ¢ikan ¢ikmadan, baska
kimse(ler) merdiven altinda veya Ustiinde bulunmayacaktir.

6.6. Tim makine, cihaz ve donanimlar sorumlulari tarafindan galistirilacak, yetkilileri tarafindan muhafazalari
cikarilacak, gereken bakim ve onarimlari tamamlandiktan sonra koruyuculari takilacaktir.

6.7. El aletleri ve takimlar daima dikkatli olarak, her takim yerli yerinde ve amacina uygun islerde
kullanilacaktir.

6.8. El takimlari kullanilmadan 6nce daima genel bir kontrolden gecirilmeli, bozuk, kirik, ¢catlak v.s. olanlar
kullanilmayacaktir

6.9. Elle tasima islerinde is glivenligi kurallarina uygun olarak tasima yapilacaktir.

6.10. Gorevler dahilinde kurum muddirinin verecegi gérev ve is glivenligi talimatlarina uyulmasi
gerekmektedir. islem yapildiginda konulmussa kontrol gizelgeleri imza edilir.

6.11. lisyerinde uyulmasi gereken kurallar, calisanlarin is giivenligini saglamayi, yanginlari, can ve mal kaybini
onlemeyi amacglamaktadir. Tim calisanlar kendisinin ve calisma arkadaslarinin can glivenligini tehlikeye
sokmamak icin bu kurallara uyacaktir.

6.12. Galisma sahasindaki tim is glivenligi ikaz levhalarina ve isaretlerine riayet edilecektir.

6.13. GOz icin tehlikeli olabilen islerde koruyucu gozlik ve yiz siperleri kullanilacaktir.

6.14. 1,5 metre ve daha yliksek yerlerde yapilacak calismalarda parasit tipi emniyet kemeri kullanilacaktir.

6.15.  Elektrikle ilgili alanlarda (Priz, lamba, vb.) calisirken sigortalarin kapali olup olmadigi kontrol edilerek
elektrik carpmalarina karsi tedbirler alinmis olmasi saglanacak.

6.16. Calisma alaninizda anlik karsilasilan bir tehlikeyle (Cam kirilmasi, dolap diismesi, petek diismesi, v.b.)
karsilasiimasi durumunda derhal kurum midiriine bilgi verilerek gerekli tedbirlerin alinmasi saglanacak.

6.17. Kisisel Koruyucu Donanimlar iyi ve temiz bir sekilde kullanilarak, muhafaza edilmeli

isi bittiginde uygun bir yerde tutulmalidir. Eskir veya kirilirsa amirinizden haber vererek yenisi ahinmalidir.

6.18. Kazaya sebep olacak veya galisanlari tehlikeli durumlara disilirecek sekilde malzeme istif edilmemeli,
kullanilan arag-gerecler gelisi glizel yerlere birakilmamalidir.

6.19. Okuldan/Kurumdan izinsiz ayrilmamali, gereksiz sakalar yapmamali, girilmesi yasaklanan yerlere
girilmemeli, isyerinde kesinlikle yatip uyunmamalidir.

6.20. Calisma alaninda kimyasal (Camasir suyu v.b. ) malzemelerden zehirlenmeler olmamasi amaciyla
tedbirlerin alinmasi ve ¢alisma aninda kisisel koruyucu malzemelerin kullanilmasi gerekmektedir.

......................................................................... Midirltgii  tarafindan is yerinde/yerlerinde uyulacak
"TEMIZLIK TALIMATI" dogrultusunda; her Calisan kendi emniyetini almakla yikimlidir. Yapilacak isin
geregine uygun olarak is givenligi ile ilgili her turlii gere¢ ve vasitalari ilgililerden isteyip kullanmak
zorundadirlar. Aksi takdirde meydana gelebilecek kaza ve neticelerden ve is glvenligi talimatlarini
bilmemekten dolayl gecireceginiz veya sebep olacaginiz bir kazadan dolayl sorumlu olacaginiz
unutulmamalhdir.

Yukaridaki maddeleri tamamen anladim. Is givenligi ile ilgili egitimi aldim (Egitim almayanlar; ISGB
tarafindan verilecek egitimlere katilacagim), isimle ilgili hususlarda tatbiki gerekenlerin tatbikini yapacagim,
onikisubat.meb.gov.tr adresinde yayinlanan icerigi takip edecegim. Eger yetkim disinda ise derhal yetkilisine ve
kurum idaresine miracaat edecegim. Bu talimat tutanagini tamamen okuyup anlayarak ve is glvenligi
kaidelerine ve talimatlarina harfiyen riayet edecegimi taahht ediyorum.

./ .../ 20..
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TEBLIG EDEN : TEBELLUG EDEN :
(Engelli olan vatandaslara yukaridaki maddeler isyeri Adi : imza
Yizlerine okundu.) Adi, Soyadi

Baba Adi

Dogum Tarihi:






