HABUR ANADOLU LISESI

OKUL ISLEYIS VE UYGULAMA TALIMATI

Ogrenci ve Velilerimiz icin

Okul isleyis ve uygulama talimati Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi esas alinarak
hazirlanmistir.

“Nerede karsilikli sevgi ve saygi varsa, orada itimat ve itaat vardir. itimat ve itaatin
oldugu yerde disiplin vardir. Disiplinin oldugu yerde huzur, huzurun oldugu yerde basari
vardir” ve
“Zafer, zafer benimdir diyebilenindir.”

Mustafa Kemal ATATURK




Habur Anadolu Lisesi
760090@meb.k12.tr
Sayin velilerimiz, sevgili 6grencilerimiz;
Hayatimiz boyunca dahil oldugumuz her sosyal ortamin kendine has belirli kurallari vardir.
icinde yasadigimiz toplumun diizeni ve saglikl isleyisin devami igin bu kurallara uyulmalidir.
Hayatimizin her doneminde oldugu gibi okul doneminde de uymamiz gereken bazi kurallar vardir.

Okulda diizen ve disiplini saglayan kurallar, 6grencilerin toplumsal kurallara ve insan
haklarina saygih bireyler olarak yetismesinin 6n kosuludur. Bu inangla tim 6grencilerin bu kurallar
benimsemesi ve uygulamasi, velilerin de bu kurallarin uygulanmasina destek olmalari
beklenmektedir.

Okulumuz Habur Anadolu Lisesi Erdemlinin kokll ve glizide okullarindan birisidir. Okulumuz
ogrencilerinin ileride Ulkemizin geleceginde s6z sahibi olacaklari distnuldiginde, velilerimizin,
ogretmenlerimizin, okul idaresinin ve toplumun 6grencilerimizden disiplinli, saygili, saglik kurallarina
ve ahlak kurallarina uyan, toplumca kabul gbrecek davranislar sergilemelerini beklemeleri
kacinilmazdir. Buna gore 6grencilerimizin genel olarak uymasini bekledigimiz okul kurallari;

1. Derslere, torenlere, faaliyetlere ve etkinliklere zamaninda girer.

Ders basladiktan sonra acil durumlar disinda kesinlikle siniftan ¢ikmaz.

3. Sinif siralarini ve varsa dolaplarini diizenli kullanir, sinifta kitap ve defter disinda malzeme
bulundurmaz.

4. Dersin ve ders disi egitim faaliyetlerinin akisini ve diizenini bozacak davranislarda bulunmaz.

5. Kumar oynamaya vyarayan araclari, titin ve titlin mamullerini okul sinirlar icerisinde
bulundurmaz ve kullanmaz.

6. Okul, sinif ve sinif arag gereclerini temiz ve diizenli kullanir.

7. Okul ortamina telefon getirmez. Ancak getirme zorunlulugu olan 6grencilerimiz giin boyunca
telefonunu kapali tutar. Telefonunu derslerde dolap lizerine birakir.

8. Kopya ¢cekmez, kaba ve saygisiz davranmaz, kurallara uyar, yalan séylemez, baskasinin egyasini
izinsiz kullanmak gibi k6t davranislarda bulunmaz.

9. Okuligi ve disinda, sosyal medyada okul personeli ve 6grencilerine hakaret etmez.

10. izinsiz fotograf cekmez, video kaydi yapmaz, okul adina sosyal medyada gruplar olusturmaz.

11. izinsiz gosteri, etkinlik ve toplanti diizenlemez, bu tiir gdsteri, etkinlik ve toplantilara gitmez.

12. Okul kurallarinin uygulanmasi ve 6grencilere verilen gorevlerin yapilmasina yardimci olur.

13. Milll ve manevi degerlere, genel ahlak ve adaba uygun olmayan tutum ve davranislarda
kesinlikle bulunmaz.

14. Kavga etmeg, fiili siddet uygulamaz.

15. Okul ortamina okul ile ilgili olmayan kisileri getirmez, barindirmaz.

16. Turk Bayragina, Ulkeyi, milleti ve devleti temsil eden sembollere saygisizlik etmez, milli ve
manevi degerleri s6z, yazi, resim veya baska bir sekilde asagilamaz; bu degerlere kifur ve
hakaret etmez.

17. Hirsizhk yapmaz, sahte belge diizenlemez, velisinden habersiz izin dilek¢esi doldurmaz, saghk
raporu Ulzerinde degisiklik yapmak vb. davranislarda bulunmaz.

18. Egitim ve 6gretim ortamina yaralayici, 6ldirici silah ve patlayici madde ile her tirli aletleri
getirmek veya bunlari bulundurmak gibi su¢ unsurlarindan uzak durur.

19. Okulun tasinir veya tasinmaz mallarini kasith olarak tahrip etmek sug¢ oldugundan okula ait
tasinir veya taginmaz mallara zarar vermez.
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Yonetmeliklerle ve okul idaresi tarafindan belirlenen 6grenci kilik kiyafet kurallarina uyar, bu
konuda cevresine 6rnek olur.

Ders saatleri icerisinde izinsiz okuldan ayrilmaz.

Okul idaresinin izni olmadan afis, brosdr, bilet vb. hicbir sey dagitmaz veya satmaz.

Ogrencilerimiz okul saatleri siiresince okul bahgesinden disari ¢ikmaz ve izinsiz okulu terk
etmez.

Acil durumu olan 6grenciler, ilgili Midir yardimcina miracaat eder ve midir yardimcisi 6grenci
velisine bilgi verdikten sonra égrenci okuldan ayrilabilir. izinsiz okulu terk eden &grencinin
sonradan getirecegi mazeret belgesi kabul edilmez. Ogrencilerimiz; velilerinin dilekce ile
basvurmalari halinde ders saatlerinde veya 6gle arasi okul idaresinin kendilerine vermis oldugu
izin kagidini kapi glivenligine vererek okuldan ayrilmalidirlar.

Velilerimiz acil durumlar disinda, izin dilekcelerini bir gliin 6nceden idareye ulastirmalidirlar.
Dilekceler veliler tarafindan okula bizzat getiriimeli veya fax yoluyla veya e-mail yoluyla
iletilmelidir. (E-mail gonderirken i1slak imzal dilekgenin fotografi gekilerek eklenmelidir)Ogrenci
ile kesinlikle veli dilekgesi gonderilmemelidir.

Gunduzli 6grencilerimizin hastalanmalari halinde, acil durumlarda ambulans ¢agrilir. Ogrenci
velisi en kisa slirede 6grencinin génderildigi saglk kurulusuna gitmelidir. Acil durumlar disinda
ogrenci velisi okula gelerek 6grencisini saglik kurulusuna gétirmelidir.

Bir 6grencinin yillik, 10 giin 6zirsliz ve 20 gilin 6ziirli toplamda devamsizlik siiresi 30 glini
gecemez.

Ogrencilerimizin 6ziirsiiz devamsizlik yapmamasi esastir. Oziirsiiz devamsizlik siiresi 10 giinii
gecemez.

5 glinden fazla 6zlirsiiz devamsizhigl bulunan 6grenciler Takdir ve Tesekkir gibi 6dil belgelerini
alamaz.

Dersler saat 08.30 baslar, 12.30 ‘a kadar yapilan 5 ders sabahtan, 13.30 — 15.50 arasinda yapilan
3 ders 6gleden sonra devamsizligindan sayilir.

Ogrenciler ders baslamadan 6gretmenden énce derslikte bulunmak zorundadir. Ogretmenler
Kurulunda alinan karara gore ge¢ gelme sadece birinci ders saatinde 5 dakikadir. 5 defa ge¢
kalan 6grenci yarim giin yok yazilir. Ara derslerdeki ge¢ gelmelerde 6grenci yarim giin yok
yazilir

Haftalik ders saati sayisina bakilmaksizin her dersten en az iki sinav yapilmasi esastir. Sinav sayisi
ve tarihleri her dénem basinda ziimre baskanlari kurulunca belirlenir ve okul midiirinin
onayindan sonra e-Okul sistemi tizerinden ilan edilir.

Ogretmenin/6gretmenlerin ortak degerlendirme yapabilmelerine imkan vermek iizere birden
fazla subede okutulan tiim dersler ile glizel sanatlar ve spor liselerinde bireysel veya grup olarak
okutulan derslerin yazili ve uygulamali sinavlari ortak yapilir ve ortak degerlendirilir.




3. Sinavlara telefon tablet vb elektronik cihazlar kapali olsa dahi getirilmez.
4. Zorunlu haller disinda yazili sinav siiresi bir ders saatini asamaz.

5. Sorularin, bir énceki sinavdan sonra islenen konulara agirlik verilmek suretiyle geriyed ogru
azalan bir oranda tiim konulari kapsamasi esastir.

6. Bir sinifta bir glinde yapilacak yazili ve uygulamali sinavlarin sayisinin ikiyi gegmemesi esastir.
Ancak zorunlu hallerde fazladan bir sinav daha yapilabilir.

7. Yabanci dil derslerinin sinavlari dinleme, konusma, okuma ve yazma becerilerini 6lgmek icin
yazili ve uygulamali olarak yapilir.

8. Sinavlar her alanin 6gretim programlarinda 6ngoriilen 6lgcme ve degerlendirme ol¢iitlerine gore
yapihr. Sinavlarin agik uglu maddelerden olusan yazili yoklama seklinde yapilmasi esastir. Ancak
her dersin sinavlarindan biri kisa cevapli, dogru-yanlis, eslestirmeli veya coktan segmeli testlerle
de yapilabilir.

9. Sinavlara katilmayan, performans calismasini yerine getirmeyen veya projesini zamaninda
teslim etmeyen Ogrencilerden, Ozriini belgelendirenlerin mazeret sinavi ilgili zimrenin
belirleyecegi bir zamanda 6nceden duyurularak bir defaya mahsus yapilir. Performans ¢alismasi
veya projesi kabul edilir.

10. Ogrenciler, raporlu ve izinli olduklari giinlerde yazili ve uygulamali sinavlara alinmazlar.

11. Mazereti nedeniile sinavlara giremeyen 6grenci velileri 5 is glinli icinde okul mudurligine bir
dilek¢e basvuru yapar.

12. Ogrencilerin talebi halinde proje, performans ¢alismalar ve sinav
evraki ders 6gretmeni/6gretmenleri tarafindan &6grencilerle birlikte bir defa daha
incelenir.

Ogrenci velisi proje, performans galismalari ve sinav sonuglarina, sonuglarin ilanini takip eden 5
isglinii icerisinde yazili olarak okul yénetimine itirazda bulunabilir. Yapilan itiraz dogrultusunda; okul
yonetimince ders 6gretmeni/6gretmenleri disinda ilgili branstan en az iki 6gretmenden olusturulan
komisyon, okulda yeterli 6gretmen bulunmamasi durumunda ise il/ilce milli egitim mudurliglince
olusturulan komisyon tarafindan 5 giin icerisinde incelenip degerlendirilerek 6grencinin nihai puani
belirlenir ve veliye bildirilir.

Ogrenciler, Okul saatleri icinde (6gle teneffiisii dahil) Okul disina ¢cikamaz, Okula yemek isteyemez veya
saticl cagiramazlar.

1. Okul saatlerinde, bir 6grencinin Okuldan ayrilabilmesi i¢in velisinin bizzat Okula gelmesi veya
dilekce ile teslim edilecek kisiyi bildirmesi gerekir.

2. Ogrenciler Okula yanic, kesici, aletler veya patlayici vb. madde getiremezler.

3. Ogrenciler, Okula yasaklanmis yayinlar, olumsuz yayinlar ve bu nitelikte CD disket vb.
araglar getiremezler.




Egitim kurumlarinda yurutilecek tim sosyal etkinlikler 1739 sayili Kanunda yer alan Turk milli
egitiminin genel ve 6zel amaglari ile temel ilkelerine uygun olarak diizenlenir.

1.

Sosyal etkinlik ¢alismalarinda; 6grencilerin gelisim seviyeleri, ilgi, istek, ihtiya¢ ve yetenekleri
g6z 6nlinde bulundurulur.

Sosyal etkinlik calismalari, dncelikle ders saatleri disinda uygulanir. Bu ¢alismalar zorunlu
hallerde ders saatleri icinde de uygulanabilir.

Sosyal etkinlik galismalari, 6grenci kuliibi ve toplum hizmeti ¢alismalari kapsaminda yrGtaldr.
Her 6grenci, en az bir sanat veya spor dalinda beceri kazanacak sekilde uygun bir 6grenci kullibi
ile iliskilendirilir ve bu kulliblin ¢alismalarina katilir.

Sosyal etkinlikler kapsaminda yiritllen bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda
Genglik ve Spor Bakanhgina bagli genclik merkezlerinden de yararlanilir.

Sosyal etkinlik ¢alismalarinin planlanmasinda egitim kurumu bdlgesinde bulunan genclere
yonelik faaliyet gosteren kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum kuruluslari ile isbirligi
yapilabilir.

Sosyal etkinliklerle ilgili gelir-gider is ve islemleri okul aile birligi tarafindan yirutalar.

Calisma haftasi Pazartesi glint Bayrak Toreni ile baslar ve Cuma glinti Bayrak

Toreni ile biter. Resmi tatillerin baslangi¢ ve bitislerinde de Bayrak Toreni yapilir.

Torenler havalarin iyi oldugu glinlerde okul bahgesinde, havalarin iyi olmadigi glinlerde ise
zemin koridorunda yapltlir.

Bayrak Torenlerine, tim 6grenci, 68retmen ve ¢alisanlar katilmak zorundadir.

Torenlere yiyecek ve icecekle gelinmez.

Torende duyuru yapacak 6grenci ve 6gretmenler/birimler, duyurularini 6nceden Okul
MudUiri’niin onayini alarak yaparlar.

Duyurular, herhangi bir aciliyet s6z konusu degilse, Pazartesi sabahi yapilan Bayrak
Torenlerinde yapilir.

Anma / Kutlama programlarina bitiin 6grencilerin katiimi zorunludur

Okul Kiyafeti zorunludur. Okul Kiyafeti disinda kiyafet giyilmez.

Ogrenciler beden egitimi derslerine spor kiyafeti ile katilirlar, ders bitiminde dersliklere okul
kiyafeti ile girilir.

Ogrenim gordikleri okulun armasi ve rozeti disinda nisan, arma, sembol, rozet ve benzeri takilar
takamaz,
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insan saghgini olumsuz yénde etkileyen ve mevsim sartlarina uygun olmayan kiyafetler
giyemez,

Yirtik veya delikli kiyafetler ile seffaf kiyafetler giyemez,

Vicut hatlarini belli eden sort, tayt gibi kiyafetler ile diz Ustl etek, derin yirtmagh etek, kisa
pantolon, giyemez,

(Degisik: 27/09/2014 tarihli ve 29132 sayih R.G.) Okullarda ytzu agik bulunur; siyasi sembol
iceren simge, sekil ve yazilarin yer aldigi fular, bere, sapka, ¢anta ve benzeri materyalleri
kullanamaz; sa¢ boyama, viicuda dévme ve makyaj yapamaz, pirsing takamaz, biyik ve sakal
birakamaz,

Tam 6grencilerimiz, okul alanlarinda her zaman bu kurallara uygun hareket etmelidirler,
Okulumuz igerisinde veya okul disinda gergeklestirilecek resmi izinle diizenlenen her tirli
sosyal, kiltirel, sportif, bilimsel, sanatsal faaliyetlere ve her tiirli gezi ve organizasyona
katilacak 6grencilerimiz kilik kiyafet kurallarina uygun hareket etmelidirler,

Okul adina katihm saglanacak her tirlli faaliyette 6grenciler okulun belirlemis oldugu kilik
kiyafet kurallarina uygun hareket etmelidirler.

Bu kurallara uymayan 6grenciler hakkinda ilgili disiplin hikiimleri uygulanir veya 6grencilerin
faaliyetlere katilimina izin verilmez.

Ogrenciler Ders Basladiginda siniflarina girerler ve hazirhklarini tamamlamis olarak
ogretmenlerini beklerler.

Herhangi bir nedenle 6gretmenler derse gelememis ise sinif baskani nébetci idareciye bilgi verir
ve sinifta etiit yapihr, disari ¢ikilmaz.

Ders bitiminde, 6gretmeninin izni ile dizenli bir sekilde teneffise cikarlar.

Derslik diizenini ve dersin akisini bozmadan dersi dinler, s6z alarak konusur, izin almadan
yerlerinden kalkmazlar.

Kirici, zarar verici s6zlerden ve davranislardan kaginir, kot s6z séylemezler.

Arkadaslari ile iyi gecinir, yardimlasirlar.

Ders arag ve gereglerini yanlarinda bulundururlar. Derslik ve laboratuvardaki malzemeleri izinsiz
ve yetkisiz kullanmaz, zarar vermezler.

Derslerde telefonla mesgul olmazlar. Zorunluluk nedeni ile telefonunu getirenler giin boyunca
telefonunu idareye teslim eder zaruret halinde gilin igerisinde izin dahilinde kullanir en son
aksam eve giderken teslim alir

Calismalarini zamaninda ve tam yaparlar.

Derslikleri ve siralari temiz ve diizenli kullanirlar.

Gun bitiminde ders malzeme ve kisisel esyalarini dersliklerde ve siralarda birakmazlar.
Dersliklerde biraktiklari degerli esyalardan kendileri sorumludurlar.

Dersliklerde bulunan panolari diizenli kullanirlar. Panolara dersle ilgili calisma ve dersliklerin
timdin ilgilendiren duyurularin disinda bir sey asamazlar.

Gun icinde dersliklerin dlizen ve temizlik kontrolii ders 6gretmenleri, ndbetgci 6gretmenler ve
sinif baskanlari tarafindan, giin sonunda da ilgili midir yardimcilari tarafindan yapilr.
Ogrenciler dersliklerin temizlik ve diizenini korumakla gérevlidirler. Giin sonunda tespit edilen
diizensizlik bir sonraki glin yine o derslikte bulunan 6grenciler tarafindan giderilir.

Dersliklere yiyecek icecek (su harig) getirilmez, yenilmez icilmez.
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17. Derslikte bulunan elektronik tahtalar 6gretmen gelmeden ac¢ilmaz. Tahtalar program yliklenmez
ve kaldirilmaz.

Ogretmenin laboratuvarda oldugundan emin olmadan ¢alismaya baslaniimaz.
Calismaya baslamadan 6nce deney foyl dikkatlice okunur ve yonergeler takip edilir.

Deney yaparken elbiselere dikkat edilir ve saglar toplanir.
Laboratuvarlarda kesinlikle bir sey yenmez, icilmez.
Laboratuvarlarda bulunan bos, bardak ve siselerden kesinlikle bir sey icilmez.

Herhangi bir kaza oldugunda hemen 6gretmene haber verilir.
Kullanilmayan butin ispirto ocaklari kapatilir.

Test tlpl isitilirken atese acl yapacak sekilde tutulur, agzinin 6grencilerden uzakta olmasina dikkat
edilir.

Isitilan test tlipleri ve beherler eldivenle veya tutacakla tutulur.

Alkol iceren soliisyonlari kullanmadan 6nce biitln ispirto ocaklar mutlaka kapatilir.

Batdn ilk yardim malzemelerinin yeri 6nceden 6grenilir (yangin sondirtcl, musluklar gibi).
Kimyasal maddeler asla lavaboya dokiilmez, 6gretmenin gosterdigi kimyasal atik sisesine dokdilir.

Calismaya baslarken deney arag-geregleri 6grenci masasinin ortasina gelecek sekilde yerlestirilir,
kenarlardan uzak tutulur.

Calisma sona erdiginde masalar temiz ve diizenli birakilr.
Laboratuvarlardan her zaman 6gretmenle beraber sira ile ¢ikilir.
Laboratuvarlar kullanilmayan zamanlarda 6gretmenler tarafindan devamli kilitli tutulur.

Laboratuvarda bulunan tiim makine ve aletlerin kullanim talimatlari 6gretmenler tarafindan
hazirlanarak asilir ve kullanim talimatlarina gore kullanimi saglanir.

Ogrencilerin kisisel giivenlik &nlemleri alarak laboratuvari kullanmalari saglanir.

1. Bilgisayar laboratuvarlari Bilisim Teknolojileri Zimresi bilgisi dahilinde kullanilir.
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Ogrenciler, laboratuvarlarda sadece 6gretmen gozetiminde calisabilirler. Diizenli olarak
bilgisayar laboratuvarlarini kullanan siniflar icin 6gretmen tarafindan oturma planlari hazirlanir
ve O0grenciler bu plana uygun sekilde otururlar

Ogrenciler, laboratuvarlardaki bilgisayarlari kendi oturumlariyla agmakla ve isleri bittiginde
Oturumlarini kapatmakla sorumludurlar.

Ogrenciler, laboratuvarda, dgretmenin izni olmadan, bilgisayarlara herhangi bir dosya, program
vb. ylikleyemezler veya bilgisayarlarindan dosya, program silemezler.

Laboratuvarlardaki her tirli malzemenin korunmasindan laboratuvari kullanan 6gretmen ve
0grenci sorumludur.

Ogrenciler laboratuvarlarda, ders sirasinda kullandiklari bilgisayari, 6gretmene danismadan
degistiremezler.

Laboratuvarlarda oyun oynanmaz. Laboratuvarlarin amag disi kullaniimasi kesinlikle yasaktir.
Ogrenciler, laboratuvarlarda yiiksek sesle konusarak arkadaslarinin rahatsiz edemezler, sessiz
ve dlzenli galiirlar.

Bilgisayar laboratuvarlarina kesinlikle yiyecek veya icecek ile girilmez.

Bilgisayarda herhangi bir ariza olusmasi durumunda 6grenciler herhangi bir midahalede
bulunmadan 6gretmene haber verirler.

Ogrenciler reset diigmesine gereksiz yere basamazlar.

Ogrenciler hicbir sekilde bilgisayarin kablolarini ¢ikartip takamazlar.

Laboratuvarlarda ayni bilgisayari baskalarinin da kullandigini géz 6ninde bulundurarak,
baskalarina ait dosya yada klasérlere miidahalede bulunamazlar.

Laboratuvarlarin genel diizeninden 06grenciler sorumludur. Ders bitiminde 6grenciler
bilgisayarlari diizgiin bir sekilde kapatir ve masalari diizenli birakirlar.

Bilgisayara zarar verecek flash disc ve CD-ROM kullaniimaz.

Ogretmenin izin vermedigi sitelere girilmez.

17. Bilgisayar birimlerine islak elle dokunulmaz.

Ogretmenler sdylemedikge bilgisayar kesinlikle agilmaz ve kapatiimaz.

Kullanicilar internet Kullanimi Yénergesi ‘ne uygun olarak bilgisayarlari kullanabilirler. Sisteme
bir bagkasinin kullanici adi ile girilemez.

Sifreler gizli tutulur.

Sifre ve kullanici adi ile yapilan islemlerden kullanicinin kendisi sorumludur.

Baskalarinin sistem giris kaydi ile oynanamaz, sifreleri degistirilemez.

Bilgisayar Laboratuvarlarindaki bilgisayarlarda oyun oynanamaz.

Program dosyalari indirilemez.

Sistem dosya ve klasorlerine izinsiz girilemez.

Yazicilari kullanirken gereksiz basim yapilamaz.

Bilgisayar laboratuvari bilgisayar ¢alismasi disinda bir amagla kullanilamaz.

Bilgisayarlara, bilgisayar agina ve okuldaki diger teknik ekipmanlara zarar verilmez.

Ders bitiminde 6grenciler oturumlarini kapatarak laboratuvardan ayrilirlar. “Server”in igine okul
calismalari kaydedilebilir. izin verilmedikce program dosyalari kaydedilemez. Grafik ve/veya
resimli dosyalar ancak okul ddevleri icin kullanilabilir.

Sistem yoneticisinin dosyalari diizenleme ve gerektiginde uygunsuz olanlari silme hakki vardir.
Bilgisayar ag1 6grencilerin okul ¢alismalarini yliritmeleri, arastirma yapmalari ve diger kisilerle
iletisim kurmalari igin olusturulmustur, baska amag icin kullanilamaz.

Okul bilgisayar agini kullanan 6grenciler kendi davranislarindan sorumludurlar.

Sistem yoneticileri dosyalari ve yazismalari sistemin givenirliligini korumak ve 6grenciler
tarafindan uygun bir bicimde kullanildigindan emin olmak icin kontrol ederler.
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34. Okul “server”larinda kullanilan dosyalar 6zel degildir. Sistem teknisyenleri ve yoneticileri
gerektiginde 6grenci dosyalarina bakabilirler.

35. Ogretim Yili basinda ders 6gretmeni, 6grencilere bilisim teknolojileri hakkinda ayrintili bir
sekilde bilgi vermek lizere bir ders saati ayirir. Belirtilen kurallara uymayan 6grenciler 6gretmen
tarafindan uyarilir.

1. Ogretmenlerin bilgisi olmadan agmayiniz. Acik gérdiigiiniiz tahtalari 6gretmeninize bildiriniz
ETKILESIMLI TAHTA ekranina sivri uglu kalem ya da benzeri cisimlerle dokunmayiniz.

3. ETKILESIMLI TAHTA nin Uzerine esya koymayiniz ve herhangi bir nesne atmayiniz veya
vurmayiniz.

4. KESINLIKLE tahta kapanmadan fisi prizden cekmeyiniz. Kablolar ile oynamayiniz

5. 5. ETKILESIMLI TAHTA’nin masadistii diizenini, arka plan resmini degistirmeyiniz.
6. ETKILESIMLI TAHTA vya herhangi bir program yiiklemesi yapmayiz. Baska amagla tahtayi
kullanmayiniz.
Nobetci 6grenci ndbet yerlerinde hazir bulunur.

Nobet gorevine baslarken ve ayrilirken midir yardimcisina haber verir.

Nobet glinlindeki yazili imtihanlara, midir yardimcisina bilgi vermek suretiyle girecektir. Diger
zamanlarda gorevini aksatmayacaktir.

Ders esnasinda nobetcilerden sadece bir tanesi idareci ve ndbetci 6gretmenin verdigi gérevlere
gider. ( Ayni anda ikisi asla danismayi terk etmez. )

Okula gelen misafirleri, ziyaretcileri, velileri gller ylzle ve nazik sekilde karsilayacak ve gereken
kolayhgi gosterecektir.

Nobetci 68renci ndbetgi 6grenci yaka kartini devamli takacakdir.

Higbir 6grenci kesinlikle ndbet alanina alinmayacaktir.

Okula gelen ziyaretciler ziyaretci kayit defterine usulline uygun kayit edilir ve ilgili birime génderilir.
Ziyaretgilerin 6grenciler ile gériismelerinin ziyaretgi yerinde olmasi saglanacaktir.

-Nobetgi 68renci sabah ve 6gleyin geldiginde nobet bolgesi, okul giris merdivenleri, okulun giris
kapisi vs. yerlerin temizligini kontrol eder, temizlik yapilmasi gerekli ise nébetgi 6gretmen ya da
ilgili mudir yardimcisina haber verir.

-Ogrencilerle gériismek isteyen misafir ya da velilerin istekleri ile ilgili miidiir yardimcisina haber
verilmek suretiyle gerceklestirir.

- Ziyaretgi ve gorevli olmayan okul icine alinmayacaktr.

- Okul kapisi 6ntinde 6grencilerin baskalari ile gereksiz gérismeleri 6nlenecektir.

-Olaganisti durumlarda bahge nobet¢i 6gretmenine ve muidir yardimcisina derhal haber
verilecektir.

-Tenefflslerde, giris ve ¢ikislarda ndbet bolgesinde ve kapi 6niinde 6grenci birikmelerine engel olur.

-Nobetci 6grencinin elbiseleri temiz, diizgin, Gtdll, ayakkabilar boyali, saglar tarali ve bakiml
olmal.




Madde 12: Habur Anadolu Lisesi Beden Egitimi Kurallari

P wnN e

Ogrenciler Beden Egitim Dersine beden Egitimi Kiyafetleri ile katilirlar.
Ogrenciler kiyafetlerini ayrilan giyinme odalarinda degistirirler.

Beden egitimi dersinde 6grenciler zorunlu halle disinda okul binasina girmezler.
Okul bahgesi digina gikilmaz.

Madde 13: Servis Araglari Kullanim Talimat

Servis araglarinda gegen siire okulun devami niteligindedir. Ogrencilerden, servis araglarinda okul ici

kurallarina goére davranmalari beklenir. Servis aracglarinda 6grenciler;

> @ o Qo o0

[ —

Suricilerin ve 6gretmenlerin uyarilarini dinlerler

Yiksek sesle konusarak, gilerek, sarki soyleyerek veya uygunsuz s6z ve davranislarla
cevrelerini rahatsiz etmezler.

Pencere agmazlar, servis icinde ayaga kalkmazlar.

Araclarda hicbir sey yemez, icmezler.

Mutlaka emniyet kemerlerini takarlar.

Servis sofortini rahatsiz etmezler.

Servis hareket halinde iken ayakta durmaz ve mutlaka emniyet kemerini baglarlar.
Kicuklerini korur ve yardimci olurlar.

Esyalarini unutmazlar.

Arkadaslari ile oyun amagli olsa dahi fiziksel sakalasma yapmazlar.

Madde 14: Habur Anadolu Lisesi Kutliiphane Kullanim Kurallari

N

S L

Tum 6grenciler, kiitiphanelerin dogal Uyesidirler ve 6dling yayin alabilirler.

Kullanicilar, agik raf dlzeni iginde siniflandiriimis kitiphane materyallerinden serbestce
yararlanabilirler.

Kitaphanelere yiyecek ve icecekle girilmez.

Kitlphanelere okul ¢antasiyla girilmez.

Raftan alinan yayinlar eger 6diin¢ alinmayacaksa tekrar yerine diizenli bir sekilde konur.
Kuttiphanelerde cep telefonu ile konusulmaz.

Kutlphanelerde sessiz ¢alisilir, yiksek sesle konusulmaz.

Grup c¢alismalari icin kiitliphaneler randevu (Cakisma yasanmamasi icin) ile kullanilir.

Ogrencilerin, kiitiiphane ortamina kosmadan, bagirmadan ve kiitiiphanelerdeki diger insanlari
rahatsiz etmeden, diizenli bir sekilde girmeleri gereklidir.




a. Her 6grenciye 2 hafta siireyle en fazla 1 yayin 6diing verilir. Yayinlarin kullanimini siresi icinde
bitiremeyen 6grenci yayinlari kiitliphaneye getirerek stireyi 1 kez olmak lizere 1 hafta uzatabilir.

b. Yayinlara baska 6grenciler ve kullanicilar tarafindan ihtiya¢c duyulmasi halinde siire uzatimi
yapilmayabilir.

c. Katiphaneden odiing yayin alanlar, aldiklari yayinlari siresi bitiminde iade etmekle
yuakimladdrler.

d. Odiing verilen materyalin kaybedilmesi, yipratiimasi ya da yirtilmasi durumunda ilgili kisiden
yayinin yenisi talep edilir. Piyasada bulunmayan ve fiyati belli olmayan materyal icin yonetim
tarafindan belirlenen bir bedel alinir.

e. Her yil Mayis ayl sonunda 6grencilere 6diing verme islemi bitirilir. Her 6grenci karne almadan
Once kitliphaneden o6ding aldigi tim yayinlar iade etmekle yukimludir. Edilmemesi
durumunda kittphane ile ilgili Midir Yardimcisina yayini teslim etmeyen 6grencileri yazil
olarak bildirir.

f.  12.Sinif 6grencilerimiz 6ding aldiklar kitaplari teslim etmeden okuldan ilisik kesemezler.

Okulda zaman zaman, acil bir durumda, deprem esnasinda ve sonrasinda neler yapilacagini
ven asil davranilacagini 6grenmek, acil ¢ikis kapilarini tanimak, toplanma yerlerini ve buralarda
neler yapilmasi ve nasil davraniimasi gerektigini kavramak amaglari ile Bina Bosaltma ve Deprem
Tatbikatlari yapilir.

Tatbikatlara tiim 6grenci 6gretmen-calisanlar ve o anda Okulda bulunan tiim ziyaretciler
katilmak zorundadir. Tatbikatlarin nasil olacagi ve tatbikatlar esnasinda neler yapilacagi hakkinda
Ogrencilere dnceden bilgi verilir. Tum 6grenciler, kendi can glivenlikleri agisindan, her 6gretim yili
basinda dersliklerde ve koridorlarda bulunan “Tahliye Talimatlarini” okumak, acil ¢cikis kapilarini ve

toplanma yerlerini 6grenmekle ylikimliddrler.

Okulda unutulmus veya birakilmis olan esyalar bulan kisi tarafindan ilgili Miid{ir Yardimcisina
teslim edilir. Mudir Yardimcisi kaybolan esya ile ilgili 6n arastirma yapar. Kaybolan esyanin sahibinin
bulunamamasi halinde esya “Kayip Esya Odasi” na gonderilir. Kayip Esya Odasi’'ndaki esyalar egitim

donemi sonuna kadar muhafaza edilir.
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1. Okulumuz proje ekibi tarafindan 6grencilerimizin ilgi alanlari belirlenir.

2. Bitln o6grencilerimiz (9-10.sinif) en az bir proje de gorev almalidir. Bu projeler bilim
olimpiyatlari, e-twining , TUBITAK , teknofest , patent basvurulari vb
3. Ogrencilerimiz danisman 6gretmenleri secerek calismalarini yapabilir.

Madde 18: Sosyal ve Kiiltlrel Faaliyetler

1. Okulumuzda yapilacak sosyal ve kiltirel faaliyetler 6grenci katilimi zorunludur.

Madde 19: Rehberlik Servisinden Yararlanma

Rehberlik servisimiz bitin 6grencilerimiz yararlanabilir. Rehberlik servisinden yaralanmak isteyen

o0grencimiz oncelikle randevu almali, randevu saatinde gorismeye gitmelidir.

Madde 20: Ogrenci Disiplin Kurulu islemleri

Habur Anadolu Lisesi olarak higcbir 6grencimizin disiplin kuruluna sevk edilmesi ve disiplin sireci
yasamasini istemiyoruz. Buna ragmen disiplin siireci olusuyorsa Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlari Yonetmeliginin 163-164-165-166-167-168.maddelerine gore islem yapilir.

Disiplin Kuruluna Sevk Asamalari:

a) Beklenen davranislari yerine getirmeyen veya okul kurallarina uymayan 6grenci sozll ve
yazili olarak uyarilir. Ogrenci velisi bilgilendirilir. Ogrenci rehberlik servisine yonlendirilir,
Ogrenci rehberlik servisince izlenir. Davranislarinda biiylin galismalara ragmen diizelme
olmayan 6grenci hakkinda disiplin kurulunca islem yapilir

b) Hakkinda disiplin siireci baslatilan 6grenci hakkinda; Veli goriisi, Sinif Ogretmeni Gorisd,

Ders Ogretmenlerinin goriisii, Rehberlik Servisi goriisii dikkate alinarak bilgi belgeler

toplanir. Disiplin Kurulu karari veliye ve 6grenciye teblig edilir.

Madde 21: Okul Bahgesi Kullanim Kurallari

1. Okul bahgesinde bulunan banklarin yeri degistirilmez. Kullanim alanlari temiz birakilir.
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2.

3.

4.

Saygi ve Gorgl kurallar uygun davranilir.
Yiyecek icecek artiklari ve ¢opler ortada birakilmaz ¢ope atilir.

Ders saatlerinde okul bahgesine gikilmaz ve giiriltl yapilmaz

Madde 22: Kantin ve Yemekhane Kurallari

Kantin/Yemekhanede siraya gecilir. Ogrenciler birbirine hos gériilii davranir.
Kantin/Yemekhanede yiyecek artiklari ortalikta birakilmaz, ¢ope atilir.
Kantin/Yemekhane yogunluk yaratilmaz isi biten 6grenci disari ¢ikar.

Yemekhane demirbaslari (sandalye, ¢atal, kasik vb) yemekhane disina ¢ikariimaz.

Madde 23: Mezuniyet Torenleri ve Yilliklar

Mezuniyet torenleri okul bahgesinde yapilir. Okul disinda herhangi bir yerde okul adina téren
yapilmasi yonetmelik geregi izin verilmez.
Yillik ve Mezuniyet téren planlamasi 12.sinif sinif 6gretmenleri, ilgili miadir yardimcisi ve

ogrenci temsilcileri birlikte yapilr.

Madde 24: Verilen Zararlarin Karsilanmasi

Ogrencilerin okul demirbaslarina veya tasinmazlarina verdigi zararlar, MEB Ortadgretim Kurumlari

yonetmeliginin 164.maddesi geregi zarar veren 6grenci veya 6grencilerin velileri tarafindan

karsilanir. Ayrica zarari veren 6grenciler disiplin kuruluna sevk edilir.

Madde 25: Velilerimizden Beklentilerimiz

Velilerimizden;

1.

2.

Velilerimiz ders 6gretmenleri, sinif 6gretmenleri ile yakin iletisim icinde olmali,
Ogrencilerinin devamsizligini takip etmeli, okul kurallarina uygun olarak okula devamini
saglamalidir.

Okul Aile Birligi toplantilarina ve Sinif toplantilarina katilmali,
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4. Okul Aile birligi calismalarina katilmali ve destek olmalidir.

5. Okulile ilgili sikayetlerinizi okul mudurligine yapmasini Beklemekteyiz.

Habur Anadolu Lisesi ailesi olarak tiim paydaslarimizin kulumuzda bulunduklari sire icerisinde
huzurlu, mutlu bir siire¢ gegirmeleri bakimindan gerekli hassasiyeti gostereceklerine olan inancimiz
tamdir.

Belirlenen tiim kurallarin paydaslarimizin menfaatine oldugu bilinciyle hareket edilmesi, kurallara
uymayanlara gerekli uyarilarin yapilmasi okul disiplini agisindan kaginilmazdir. Bu sorumlulugun tiim
paydaslarimiz tarafindan paylasilmasi gerekmektedir.

Hazirlayan :

Davut KOSEN
Mudur Yardimcisi
Disiplin Kurulu Baskani

Oneri istek ve Sikayetlerinizi : 760090@meb.k12.tr adresine yazabilirsiniz.
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EKLER VE ACIKLAMALAR

Ek-1

OGRENCI iZIN ISLEMLERI ACIKLAMA

Yonetmelik geregi 6grencilerin okula devamlari zorunludur. Ogrenciler 6ziirsiiz devamsizlik
yapamazlar. Ancak asagidaki hallerde 6grenciler 6ziir sahibi olduklari igin izinli sayilir:

HASTALIK iZNi

Ogrenci hastalandigi takdirde veliler durumu okul yénetimine bildirmekle yikimliidir. Hastalanan
dgrenci; velisi tarafindan hastane, saglk ocagi vb. bir saglik kurulusunda tedavi ettirilir. ilgili saglik
kurulusundan 6grencinin tedavisine dair istirahat raporu veya muayene belgesi alinarak okul
yonetimine verilir.

MAZERET iZNi

Ogrencilere diigiin, cenaze, seyahat, tasinma vb. zorunlu haller nedeniyle veli istegi (izerine mazeret
izni verilebilir. Bunun icin veliler, 5nceden okul ydonetimini bilgilendirerek mazeret izni istemelidir. Bu
tlr durumlar icin 6grencilere bir ders yili icinde toplamda en fazla 20 (tiim izin haklari dahil) giine
kadar mazeret izni verilebilmektedir.

DIGER iZINLER

Ogrencilere sportif, sosyal vb. faaliyetler; asi vb. saghk uygulamalari, olumsuz hava kosullari vb.
nedenlerle izin verilebilir. Bu tir durumlarda okul yonetimi, velileri dnceden bilgilendirmektedir.

VELILERIMIZIN DIKKATINE!
0.0.K Y geregince;

Her 6grenci velisi, ¢ocugunun okula devamini saglamakla ve 6zrii yliziinden okula gidemeyen
¢ocugun durumunu okul idaresine bildirmekle yukimludur.

a) Cocugunu okula gédndermeyen;
b) Verilen izin miiddetini geciren;

¢) Cocugunun devamsizlik durumunu zamaninda okul idaresine bildirmeyen;

Veliler, okul idaresince yetkili mercilere hemen bildirilir. Yetkili merciler, durumun veliye tebligini
saglar. Yapilan tebligde gecerli sebepler disinda ¢ocugun okula gonderilmemesi halinde idari para
cezasl verilecegi bildirilir.
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Ek-2

(izin Dilekgesi)
HABUR ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE

Okulunuz ......... [eonn, SINflceciiiiieees NOIU OBIENCISH cevveeeveeeeie et e
...... [...../20...... Tarihinden itibaren ........cciecieeeeeenennn.5€bebi ile ... (oee.....) gln okula
gelememistir.

07/09/2013 tarih ve 27758 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan ~ ”MILLi EGITiIM BAKANLIGI
ORTAOGRETIM KURUMLARI YONETMELIGI”"Maddesi36 (7) fikrasi geregince yukarida belirttigim
tarihten itibaren izinli sayilmasi icin, geregini arz ederim.

Veli Adi Soyadi
imza

Not : izin Dilekgesi bizzat 6grenci velisi tarafindan teslim edilmelidir. Ogrenci ile
gonderilmemelidir. Dilekce mail olarak veya faks ile gonderilecek ise dilekgenin bosluk bolimiine
velinin nifus clizdani konulup fotografi gonderilmelidir.
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Ek-3

Okulunuz ......... 2

...... /.....[20...... Tarihinden itibaren

gelememistir.

(Sinavlar igin Mazeret Dilekgesi)

HABUR ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE

Adi gecen tarihlerde okulunuzda vyapilan asagida belirttigim sinavlara katilamamistir.
”MILLIEGITIM BAKANLIGI
ORTAOGRETIM KURUMLARI YONETMELIGI” geregince yukarida belirttigim tarihlerde katilamadig
sinavlara alinmasi 1 igin, geregini arz ederim.

07/09/2013 tarih ve 27758 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan

Veli Adi Soyadi
imza

S.No | Ders Adi

Sinav Tarihi

Dersin Ogretmeni

Not: izin Dilekgesi bizzat 6grenci velisi tarafindan teslim edilmelidir. Ogrenci ile gonderilmemelidir.
Dilekge mail olarak veya faks ile gonderilecek ise dilekgenin bosluk bélimiine velinin nifus clizdani
konulup fotografi gonderilmelidir.
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Ek-4

VELI iZIN BELGESI

HABUR ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE

Velisi bulundugum........... sinifi.......... (970] [V IO isimli 6grencinin ... /... / 20.. tarihinde ... / ... /
20..- .../ ... /20.. tarihleri arasinda planlanan .........cccceeeeeveneerennens oo ¢alismasina/gezisine/toplum
hizmetine katilmasinda herhangi bir sakinca gérmedigimi bildiririm. ... /... / 20...

(imza) Veli

Adi Soyadi

Adres :
Tel :

e-Posta:

e-Posta:
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Ek-5

Ogrenci Nakil Dilekgesi
HABUR ANADOLU LiSESi MUDURLUGUNE

Okulunuz ............ sinif ve ......... Nolu OEreNncisi ....ccceveeeeeeeenenne

in velisiyim. Velisi

oldugum 6grencinin naklinin ............ [ [P 1= I

..... Lisesi’ ne yapilmasini istiyorum.

Geregini arz ederim.

Veli Cep Telefonu:
ikametgah Adresi:
Ogrenci TC Kimlik No:
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Adi/Soyadi

Ogrenci Velisi imzasi




